
所属・⼈数 企画部広報・ブランディング推進課 契約専⾨員 １名

業務内容

広報活動・ブランディング（※）推進に関する下記の業務を実施する。
（１）広報・ブランディング推進課で実施する事業の調整及び進捗管理を補佐する業務
（２）所内、所外からの問合せ対応
（３）ブランディング・広報に関する冊⼦・リーフレット・ポスター・動画などの企画編集制作進
⾏管理業務
（４）その他指⽰された業務
（※）ブランディング・・・研究所の価値を⾼め、社会からの期待に応えるための活動

応募資格等

（１）⼤学卒業者またはこれと同等以上の学識経験を有すること。
（２）独⽴⾏政法⼈、⼤学、企業等における実務経験を10年以上有すること。
（３）Photoshop,Illustrator,InDesign等を使った実務経験を有することが望ましい。
（４）OA機器基本操作及びWord、Excel、PowerPoint等で資料等の作成、電⼦メール、インター
ネットブラウザの操作が⽀障なくできること。
（５）業務を遂⾏するのに⼗分な意欲と豊富な知識を有し、必要な新しい知識を積極的に調べ、吸
収する姿勢をもっていること。
（６）主体的に仕事に取り組む姿勢、強い責任感があり、組織の⼀員として、組織内外の関係者と
のコミュニケーション能⼒、協調性に優れていること。

事業者の名称
及び勤務地

国⽴研究開発法⼈防災科学技術研究所
つくば本所（茨城県つくば市天王台３−１）

雇⽤期間

採⽤⽇（応相談）から令和７年３⽉３１⽇まで
※ただし、予算の状況、従事している業務の必要性及び勤務成績により、期間満了時に更新するこ
とがある。（１事業年度単位で４回を限度とする）
※試⽤期間あり（２ヶ⽉）

勤務時間

週５⽇、７時間４５分勤務（９：００〜１７：３０ 昼休み４５分含む）
※⼟⽇祝⽇、年末年始（１２⽉２９⽇〜翌１⽉３⽇）は休み
※有給休暇の付与⽇数は防災科学技術研究所有期雇⽤職員及び無期労働契約転換職員勤務時間、休
憩、休⽇及び休暇等規程に基づく
※時差出勤制度有

給与等

経歴等に基づき所内規程により決定
基本給（年額）4,724,400円〜5,946,000円
※年額とは雇⽤期間が４⽉１⽇〜翌３⽉３１⽇（１事業年度）の場合の⾦額であり、12分割した額
を⽉額として⽀給する。
時間外勤務⼿当別途⽀給
通勤⼿当別途⽀給（上限あり）
退職⾦なし
賞与は業績⼿当として⽀給する場合がある
⽂部科学省共済組合（短期組合員）、厚⽣年⾦保険、雇⽤保険、労災保険の適⽤有

提出書類

（１）履歴書（様式１）
（２）職務経歴書（様式の指定なし）
（３）特定類型該当性に関する誓約書（様式９）
※メール件名に「企画部広報・ブランディング推進課 契約専⾨員＿⽒名」と記載し、提出書類を
添付のうえ電⼦メールにてご応募ください。
※本募集に関連して提出された個⼈情報については選考の⽬的に限って使⽤し、選考終了後は採⽤
された⽅の情報を除き、全ての個⼈情報は責任を持って破棄します。

応募期限 令和６年４⽉１５⽇（⽉）１７時必着

⾯接予定
令和６年5⽉上旬〜
※書類審査等により⾯接者を選考し、該当者にはご連絡します。

着任・採⽤時期 令和６年７⽉１⽇（応相談）

担当者
企画部広報・ブランディング推進課 ⾼島
TEL ０２９−８６３−７７８４

送付先
及び問い合わせ

〒３０５−０００６ 茨城県つくば市天王台３−１
国⽴研究開発法⼈防災科学技術研究所 総務部総務課 採⽤担当
TEL ０２９−８６３−７７１８（ダイヤルイン） FAX ０２９−８５１−３２４６
E-mail：koubo［AT］bosai.go.jp   （※［AT］を@に変換してください）


